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Załącznik nr 1. JAK UMIEŚCIĆ REKLAMĘ W SOPOCIE? 

SCHEMAT POSTĘPOWANIA 
 w przypadku umieszczania reklamy poza pasem drogowym dróg publicznych 

na terenie Sopotu 
Krok 1. 
Sprawy do załatwienia w Biurze Konserwatora Zabytków, Urząd Miasta Sopotu ul. Tadeusza 
Kościuszki 25/27, 81-704 Sopot : 

Uzyskaj decyzję administracyjną pozwalającą na umieszczenie reklamy wydaną przez 
Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu: 

 

 Wypełnij wniosek ( dostępny na stronie: bip.sopot.pl/Sprawy do załatwienia/ Biuro 
Konserwatora Zabytków/Wnioski) 
Wniosek o wydanie pozwolenia na prowadzenie prac przy zabytku lub na obszarach 
wpisanych do rejestru zabytków  

 Wypełnij oświadczenie (dostępne na stronie: bip.sopot.pl/Sprawy do załatwienia/ Biuro 
Konserwatora Zabytków/Wnioski) 
 Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane 

 Do wniosku dołącz projekt reklamy, którą chcesz umieścić zawierający szczegółowe wymiary 
reklamy, kolorystykę, miejsce umieszczenia reklamy, jeśli jest to reklama świetlna barwę oraz 
natężenie światła 

 Sprawdź zgodność reklamy, którą chcesz umieścić z zapisami uchwały krajobrazowej dla 
Sopotu 

 Skonsultuj wygląd reklamy z Plastykiem Miejskim 

 Złóż wniosek razem ze wszystkimi wymaganymi załącznikami w kancelarii Urzędu Miasta 
Sopotu pok. Nr 16 

 W wyniku postępowania otrzymujesz decyzję administracyjną pozwalającą na umieszczenie 
reklamy wydaną przez Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu, (która będzie załącznikiem  
do wniosku złożonego w Wydziale Urbanistyki i Architektury) 

Krok 2. 
Sprawy do załatwienia w Wydziale Urbanistyki i Architektury, Urząd Miasta Sopotu ul. Tadeusza 
Kościuszki 25/27, 81-704 Sopot : 
 

Wystąp do Wydziału Urbanistyki i Architektury Urzędu Miasta Sopotu z wnioskiem o: 
 

 Wypełnij wniosek ( dostępny na stronie: bip.sopot.pl/Sprawy do załatwienia/ Wydział 
Urbanistyki i Architektury/Wnioski) 
- Wniosek o pozwolenie na budowę 
lub 
- Zgłoszenie budowy lub robót budowlanych niewymagających pozwolenia na budowę 

 Złóż wniosek razem ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, min. musi zawierać: 
- decyzję administracyjną pozwalającą na umieszczenie reklamy wydaną przez 
Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu ( Krok 1.) w kancelarii Urzędu Miasta Sopotu pok. Nr 
16 
 

Po otrzymaniu wszystkich właściwych pozwoleń możesz umieścić reklamę. 
 

UWAGA! 
W przypadku  umieszczania reklam na obiektach zabytkowych wpisanych indywidualnie do 
rejestru zabytków w Sopocie, wymagane jest odrębne pozwolenie w formie decyzji 
administracyjnej Pomorskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków ul. Dyrekcyjna 2-4, 
80-852 Gdańsk ( decyzja będzie załącznikiem do wniosku złożonego w Wydziale Urbanistyki i 
Architektury) 
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SCHEMAT POSTĘPOWANIA 

 w przypadku umieszczania reklamy w pasie drogowym dróg publicznych 
na terenie Sopotu 

Krok 1. 
Sprawy do załatwienia w Biurze Konserwatora Zabytków, Urząd Miasta Sopotu ul. Tadeusza 
Kościuszki 25/27, 81-704 Sopot : 
Uzyskaj decyzję administracyjną pozwalającą na umieszczenie reklamy wydaną przez 
Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu: 

 Wypełnij wniosek ( dostępny na stronie: bip.sopot.pl/Sprawy do załatwienia/ Biuro 
Konserwatora Zabytków/Wnioski) 
Wniosek o wydanie pozwolenia na prowadzenie prac przy zabytku lub na obszarach 
wpisanych do rejestru zabytków  

 Wypełnij oświadczenie (dostępne na stronie: bip.sopot.pl/Sprawy do załatwienia/ Biuro 
Konserwatora Zabytków/Wnioski) 
 Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane 

 Do wniosku dołącz projekt reklamy, którą chcesz umieścić zawierający szczegółowe wymiary 
reklamy, kolorystykę, miejsce umieszczenia reklamy, jeśli jest to reklama świetlna barwę oraz 
natężenie światła 

 Sprawdź zgodność reklamy, którą chcesz umieścić z zapisami uchwały krajobrazowej dla 
Sopotu 

 Skonsultuj wygląd reklamy z Plastykiem Miejskim 

 Złóż wniosek razem ze wszystkimi wymaganymi załącznikami w kancelarii Urzędu Miasta 
Sopotu pok. Nr 16 

 W wyniku postępowania otrzymujesz decyzję administracyjną pozwalającą na umieszczenie 
reklamy wydaną przez Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu 

Krok 2. 
Sprawy do załatwienia w ZDiZ - Al.Niepodległości  930, 81-861 Sopot, : 

 Złóż wniosek w siedzibie ZDiZ Sopot,  o wydanie decyzji administracyjnej uzgadniającej 
lokalizację reklamy w pasie drogowym, niezbędne załączniki: 

- szkic poglądowy reklamy wraz z wymiarami i opisem konstrukcji 
- szkic sytuacyjny lokalizacji reklamy wraz z wymiarami 
- dokumenty identyfikujące wnioskodawcę i właściciela reklamy (dane osobowe, KRS, 
pełnomocnictwa itp.) 
- odpis decyzji administracyjnej pozwalającej na umieszczenie reklamy wydanej przez 
Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu ( Krok 1.) 

Krok 3. 
Po pozytywnym rozpatrzeniu ww. wniosku (Krok 2.) otrzymujesz decyzję administracyjną 
uzgadniającą lokalizację danej reklamy w pasie drogowym dróg publicznych na terenie 
Miasta Sopotu. 

Krok 4. 
Sprawy do załatwienia w Wydziale Urbanistyki i Architektury, Urząd Miasta Sopotu ul. Tadeusza 
Kościuszki 25/27, 81-704 Sopot : 
 

Wystąp do Wydziału Urbanistyki i Architektury Urzędu Miasta Sopotu z wnioskiem o: 

 Wypełnij wniosek ( dostępny na stronie: bip.sopot.pl/Sprawy do załatwienia/ Wydział 
Urbanistyki i Architektury/Wnioski) 
- Wniosek o pozwolenie na budowę 
lub 
- Zgłoszenie budowy lub robót budowlanych niewymagających pozwolenia na budowę 
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 Złóż wniosek razem ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, min. musi zawierać: 
- decyzję administracyjną pozwalającą na umieszczenie reklamy wydaną przez 
Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu (Krok 1.)  
- decyzję administracyjną uzgadniającą lokalizację danej reklamy w pasie drogowym dróg 
publicznych na terenie Miasta Sopotu( Krok 3.) w kancelarii Urzędu Miasta Sopotu pok. Nr 
16 

Krok 5. 
Sprawy do załatwienia w ZDiZ - Al.Niepodległości  930, 81-861 Sopot,  

 Złóż wniosek w siedzibie ZDiZ Sopot, o wydanie decyzji administracyjnej zezwalającej na 
zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia danej reklamy w pasie drogowym, niezbędne 
załączniki: 

- szkic poglądowy reklamy wraz z wymiarami i opisem konstrukcji 
- szkic sytuacyjny lokalizacji reklamy wraz z wymiarami 
- dokumenty identyfikujące wnioskodawcę i właściciela reklamy (dane osobowe, KRS, 
pełnomocnictwa itp.) 
- dla reklam na budynkach odpis zgody właściciela budynku 
- odpis decyzji administracyjnej pozwalającej na umieszczenie reklamy wydanej przez 
Konserwatora Zabytków Miasta Sopotu (Krok 1.) 
- odpis dokumentów uzyskanych z Wydziału Urbanistyki i Architektury Urzędu Miasta Sopotu 
(Krok 4.) 

 
Krok 6. 

Po pozytywnym rozpatrzeniu ww. wniosku (Krok 5.) otrzymujesz decyzję administracyjną 
zezwalającą na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia danej reklamy w pasie 
drogowym i naliczającą opłatę z tego tytułu. 

 
Po spełnieniu wszelkich czynności opisanych powyżej możesz przystąpić do umieszczenia reklamy 
w pasie drogowym. Wszelkie prace budowlane, konstrukcyjne, elektryczne itp. związane z budową 
reklamy należy wcześniej omówić i uzgodnić z zarządcą drogi, tj. ZDiZ Sopot.    

 
 
 


